ZÁPISNICA O VÝSLEDKU REVÍZIE KNIŽNIČNÉHO FONDU
VZOR
Na základe príkazu (štatutára štatutárneho orgánu............) zo dňa .................. sa v zmysle § 14 ods. 2 písm. a) zákona č. 126/2015 Z. z. o knižniciach a o zmene a doplnení zákona č. 206/2009 Z. z. o múzeách a o galériách a o ochrane predmetov kultúrnej hodnoty a o zmene zákona Slovenskej národnej rady č. 372/1990 Zb. o priestupkoch v znení neskorších predpisov v znení zákona č. 38/2014 Z. z. sa v ..................... knižnici  v .....................  uskutočnila pravidelná revízia knižničného fondu v čase od ...........................

Na základe vyhlášky Ministerstva kultúry Slovenskej republiky č. 201/2016 Z. z., ktorou sa ustanovujú podrobnosti o spôsobe vedenia odbornej evidencie knižničných dokumentov a o revízii a vyraďovaní knižničného fondu v knižniciach, menoval ...................................... trojčlennú revíznu komisiu v zložení:

........................., predseda revíznej komisie,

............................, člen revíznej komisie,

..............................člen revíznej komisie. 

Použité základné a pomocné odborné evidencie:

· prírastkový zoznam,

· zoznam úbytkov,

· evidencia absenčných výpožičiek,

· zoznam kníh zaslaných na knihárske spracovanie.

Technika revízie:

Každý revidovaný knižničný dokument bol porovnaný so záznamom v prírastkovom zozname. Neprítomnosť knižničných dokumentov sa overovala v evidencii absenčných výpožičiek a v zozname kníh zaslaných na knihárske spracovanie.

Rozsah revízie:

Revízna komisia zrevidovala ....................... knižničných dokumentov (knižničné dokumenty s prírastkovými číslami od ............ po .......................).

Zistené skutočnosti:

Z revidovaných ...............knižničných dokumentov bolo počas revízie prítomných v knižničnom fonde .................. knižničných dokumentov. V evidencii absenčných výpožičiek bolo evidovaných .............. knižničných dokumentov.

Revízna komisia konštatuje, že prírastkový zoznam obsahuje všetky povinné identifikačné údaje o knižničných dokumentoch v súlade s § 2 vyhlášky Ministerstva kultúry Slovenskej republiky č. 201/2016 Z. z., ktorou sa ustanovujú podrobnosti o spôsobe vedenia odbornej evidencie knižničných dokumentov a o revízii a vyraďovaní knižničného fondu v knižniciach. Takisto pomocná odborná evidencia výpožičiek je vedená v súlade s § 3 ods. 2 uvedenej vyhlášky Ministerstva kultúry Slovenskej republiky.

Fyzický stav knižničného fondu vykazuje určitú opotrebovanosť, nadbytočnosť a zastaranosť, preto revízna komisia navrhuje časť knižničného fondu vyradiť z dôvodu opotrebovanosti, nadbytočnosti a zastaranosti. 

Návrhy na opatrenia:

Revízna komisia na základe zistených skutočností navrhuje:

· z dôvodu opotrebovanosti, nadbytočnosti a zastaranosti knižničných dokumentov vyradiť ............... knižničných jednotiek, ktoré sú uvedené v prílohe č. 1;

· pre zlepšenie ..............................................................
V ...................... dňa ................................ 

Členovia revíznej komisie:

.......................predseda revíznej komisie













                         podpis

.........................., člen revíznej komisie
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............................, člen revíznej komisie













                        podpis

Prílohu č. 1 tvorí Zoznam knižničných dokumentov navrhnutých na vyradenie.

